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1.	 Art des Biografie-Projekts

¨¨ Planen Sie Ihre eigene Biografie?

¨¨ Soll die Lebensgeschichte einer dritten  
Person festgehalten werden?

¨¨ Wünschen Sie einen Gutschein für ein 
Biografieprojekt?

¨¨ Schreiben Sie selbst und wünschen sich  
eine professionelle Begleitung?

2.	 Zweck / Anlass

»» Für welchen Zweck planen Sie die Biografie?

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

»» Soll die Biografie ein  Geschenk oder  
ein  Sammelgeschenk sein?

»» Wenn ja, wer sind die Schenker  
(Familie, Kollegenkreis, Freunde)?

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

3.	 Zeitrahmen

»» Haben Sie einen Wunschtermin?	

	 __________________________________________________

4.	 Vorhandenes Material

»» Liegt bereits geschriebener Text vor?

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

»» Wenn ja, wie viel ungefähr?  
(Anschläge inkl. Leerzeichen, handschriftlich…)

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

»» Gibt es Aufzeichnungen (Tagebücher, Briefe, 
Filme ...), die verwendet werden sollen?

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

5.	 Umfang 

»» Welchen Umfang inkl. der Fotos  
soll das fertige Buch ungefähr haben:   
  50         100        150       200 Seiten

Checkliste zur Biografie
Sie tragen sich mit dem Gedanken, bei der Biografie-Manufaktur (Sibylle Auer), eine Biografie, 
Ihre Memoiren bzw. Autobiografie (Biografie in Ich-Form) in Auftrag zu geben. 

In einem ausführlichen und kostenlosen persönlichen Erstgespräch klären wir alle wichtigen 
Fragen. Das Erstgespräch ist, genau wie alle folgenden Gespräche, absolut vertraulich.

Anschließend unterbreite ich Ihnen ein unverbindliches und detailliertes Angebot,  
das zu Ihren Budgetvorstellungen passt. 

Zur Vorbereitung unseres Erstgesprächs füllen Sie bitte diese Checkliste aus. 
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6.	 Inhalt

»» Welche Lebensabschnitte soll die Biografie 
behandeln?

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

»» Gibt es Themenschwerpunkte, die Ihnen 
wichtig sind?

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

»» Haben Sie bestimmte Vorstellungen  
bezüglich der Gliederung?

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

»» Gibt es Personen, die zusätzlich interviewt 
werden sollen?

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________ 

7.	 Fotos / Bildmaterial

¨¨ Soll die Biografie Fotos enthalten?  
Wenn ja, wie viele ungefähr?

	 __________________________________________________

»» In welcher Form liegen diese Fotos vor?     

	   Papierfotos         Digitalfotos

8.	 Cover / Umschlaggestaltung

»» Wie stellen Sie sich das Cover vor:        
  einfach           individuell gestaltet

¨¨ Existiert bereits ein Cover-Entwurf? 	

¨¨ Möchten Sie ein Cover von einem 
professionellen Designer entwerfen 
lassen?	

9.	 Ausstattung / Bindung und Verarbeitung

¨¨ Fester Einband (Hardcover) 

¨¨ Weicher Einband (Softcover) 

¨¨ Ringbindung

¨¨ Besonderes Einbandmaterial  
(Leinen, Leder, Stoff)

»» sonstige Wünsche:

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

10.	 Wie möchten Sie die Biografie  
	 veröffentlichen

¨¨ Privatedition in kleiner Auflage (30-50 
Exemplare) für das private Umfeld 

¨¨ Verlagspublikation mit ISBN (Selfpublishing)

¨¨ Werbegeschenk für Kunden und Bekannte

11.	 Budget

»» Welchen Betrag können bzw. möchten Sie 
ungefähr in das Projekt investieren?

	 __________________________________________________ 

12.	 Weitere Anmerkungen / Wünsche 

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________

	 __________________________________________________


